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URBASER ENVIRONNEMENT

Société par Actions Simplifice

1148, avenue Albert EINSTEIN
34000 MONTPELLIER

Attestation du Commissaire aux Comptes sur Pexistence
d’une procédure écrite concernant les achats de « Génie Civil »

pour le projet 2116 a Fos sur Mer

Au Directeur Général,

En notre qualité de Commissaire aux Comptes de la société URBASER ENVIRONNEMENT
et 4 votre demande, nous avons procédé a la vérification de I’existence d’une procédure écrite
concernant les achats de « Génie Civil » pour le projet 2116 & Fos sur Mer, jointe 4 la présente
attestation et établie dans le cadre de la réclamation présentée a votre client.

La procédure a été établie sous votre responsabilité et sous celle de votre Direction Financire.

11 nous appartient de nous prononcer sur I’existence de cette procédure dans votre société sans
porter de jugement sur Padéquation de cette procédure aux objectifs poursuivis en matiére
d’efficacité du contréle interne.

Notre intervention, qui ne constitue ni un audit ni un examen limité, a été effectuée selon les
normes d’exercice professionnel applicables en France. Nos fravaux ont consisté vérifier
Pexistence d’une procédure écrite concernant les achats de « Génie Civil » pour le projet 2116
a Fos sur Mer.

Sur la base de nos travaux, nous n’avons pas d’observation & formuler sur I’existence de cette
procédure.
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Cette attestation est établie a votre attention dans le contexte décrit ci-avant et ne doit pas étre
utilisée, diffusée ou citée & d’autres fins.

Cette attestation est régie par la loi francaise. Les juridictions francaises ont compétence
exclusive pour connaitre de tout Iitige, réclamation ou différend pouvant résulter de notre
lettre de mission, de la présente attestation ou de toute question s’y rapportant. Chaque partie
renonce irrévocablement 4 ses droits de s’opposer a une action portée auprés de ces tribunaux,
de prétendre que 1’action a été intentée auprés d’un tribunal incompétent ou que ces tribunaux
n’ont pas de compétence.

Marseille, le 24 juillet 2009

Le Commissaire aux Comptes
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1. Objet
L'objet de cette procedure est de décrire jes iteractions du logiciel SAGE dans {e
fonctonnement du processus du Service Achats de Ia société Urbaser Environnement.

2. Déroulement
Etape 1: Le Responsabie Administratif & Financier (RAF) de la société Urbaser
Environnement, affecté au projet Marseille, rédige une demande d'achat en vue des
hesoins du service.
Sur cette demande est nofifige :
—  La désignation du produit :
—  laquantité ;
=  La date de livraison souhaitée ;
“  Lazone et le ot concernés,
Etape 2 : L3 demande d'achaf est transmise au Service Achats groupe qui est chargé de’
contacter divers fournisseurs afin d'obtenir différents devis.
Etape 3 : Aprés sélection de plusieurs fournizseurs par la cellule achat, le RAF choisit fe
fournisseur le pius approprié en fonction de son prix, de son délai de livraisan de son
sejvice aprés vente, Pour les nouveaux fournissaurg sélectionnés, le RAF leg créés dans
la base en y mettant Je fiom du fournisseur, F'adresse, le téléphone, le contact, et ses
coordonnées bancaires.
Le RAF est en charge de la mise a jour de cette base.
Etape 4 : Le Service Achats est afors chargé d'établir la commande 50us le logiciel Sage
Achats.
Etape 5 : Sous ce logiciel, il existe quatre sections correspondant aux différents services.
Ces services sont sous Ja respensabiiité higrarchique du responsable du génie civil et
fonctionnelle du RAF.

Section PER: service PERSONNEL, Sous cefte section sont enregistrées les
dépenses lides au personne ;
“ Section VRD : servige VRD. Voiries Réseans Divers et exécution Génie Civil Gros
CEuvre :
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—  Section EXE: semwice Génie Civil Exécution. Exécution directe par Urbaser
Environnement de fous les travaux de Génie Civil Gros CEuvre

™ Seclion MOA : service MOA / MOE. Maltrise d'ouvre, études, sous-fraitants
importants, tous les travaux concernant le second suvre ot les finitions.

Etape 6 : En fonction du service, il est nécessaire d'utiiser 12 bonne section, ceci permat
dans un second temps de pouvoir faire un tri par sefvice.

Etape 7 : Le logicie! utilise trois nomenclaturas principales qui permettent d'identifier :
= lazone : zone ou bétiment du projet indiquaé sur fe plan général ;
— e lot: diffSrents types de travaux de génie civil exéoulés ;

—  TO.C (Ganie Civii) : différents types de postes.

Etape 8 : La commande est établit sous le logicie! Sage Achat. Tous ies fournisseurs at
ies articles sont réperiorids. Lore de la création de la commande, il est nécessaiie de ful
attribuée un numéro suivant un ordre chronologique. On peut également indiguer le nom
de la personne qui 6Gtablit la commande. Les erticles ou prestations cominandés soni
répertoriés sous la zone et le lot afférents,

Etape 9: La commande est ensuite validée par les différents responsables de service &
savoir . le chef de chantier, la directeur du génie clvil, le RAF et le Directeyr Géndrat,
avant d'étre transmise ay fournisseur,

Etape 10: Lors de Ia livraison, les chefs de chantier ainsi que le RAF valident cefte
demnigre ou la refusent en cas de non conformité.

Le RAF transforme le bon de commande en bon de livraison dans le logiciel Sage Achat.
St exisie un reliquat entre le bon de livraison at Iy commands, le bon dg commande
Gonserve cet dcart jusqu'a livraison oy daoision de suppression.

Etape 11 A réceplion de la faciure, il est nécoessalre de comparer Ia cominands inftiale
avec le bon de livraison. Si des écarts existent au niveau dy prix ou de la quentité, it st
fait la modification sous I logiciel Sage Achat avant fa transformation en facture et aprés
validation par le responsable de sarvice.

Etape 12 : La facture est remise a la validation avec son bon de commande au Directeur
du Génie Civil, au RAF et ay Directeur Général du site dexploitation.

Etape 13 : La facture validée est envoyée ay Diracteur Financier groupe: par DHL pour
comptabilisation dans la logiciel Sage comptabilité,

Wl est procédé par le service cornptable groupe & un rapprochement bon de commande /,
facture.

Une vérification de |y chaine de validation est falte par le trésorier payewr avant ia
sountission au Directeur Financier Groupe pour validation et paiement,
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Etape 14 : Un fichier excel des paiements effectués extrait de 1a complabilité est mis syr
un serveur dédié entre Iz RAF of ia DAF Groupe pour pointage des paiements.

Moteur de recherche

Sous e logiciel Sage Achats, il st possible de faire plusieurs recherches, par
fournisseur, par article, par numéro de commande.

Statistique

En fin de mois, Is RAF exlrait des données de Sage Achat qui sont transformées en un
tableau Excel permettant de visualiser les dépenses pour contrble et analyse des codts.

La diffusion est effactuse au Responsable du Génie Civil.
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